Hallazgos de los errores mas frecuentes
identificados en los proyectos de
trabajos de grado y algunas
recomendaciones
(lista preliminar)

A peticion de los alumnos del postgrado, estoy publicando una lista no solo de los errores
maés frecuentes que he encontrado en los diferentes proyectos de trabajos de grado, sino
de algunas recomendaciones utiles a seguir en la elaboracion de sus proyectos. Se publica
esta lista anticipadamente a la publicacion del manual de estilo y redaccion que estamos
preparando. Hay partes que han sido tomadas directamente del manuscrito original. El
propésito de su publicacién es el de facilitar la compilacién de algunas de las ideas
discutidas en clase. La lista no incluye errores epistemologicos 0 metodologicos. Esta es
una lista “tipo piloto.” Se publica simplemente con el objetivo de que los alumnos la
impriman y la usen como una lista de los 39 errores més comunes que deben evitar a este
nivel. Antes de entregar cualquier ensayo a un profesor, los alumnos deben revisar si
estan cometiendo alguno o algunos de estos errores y corregirlos. No se justifica que ellos
continlen cometiendo estos errores después de esta publicacion preliminar. Los
profesores empezaran “a cobrar” la presencia de estos errores en los trabajos que reciban.
Como se observard, hay titulos que yo no hubiera pensado en incluir en el manual de
redaccion y estilo que estamos preparando. Son errores que los alumnos, increiblemente,
estan cometiendo y que, gracias a ellos, nos ayudan a identificarlos para evitarlos. Como
se observara, esta lista no es exhaustiva. Es una lista inicial que simplemente quiere
contribuir a aliviar la impaciencia y la ansiedad de los alumnos por tener algun tipo de
recomendaciones por escrito y/o que les sirva como guia para ordenar sus notas de clases.
Por supuesto, si encuentra errores en la lista, o quiere hacer comentarios, envielos al
correo electronico del postgrado.
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1) Todo capitulo debe comenzar en una nueva péagina. Inserte “nueva pagina” antes del
titulo de un nuevo capitulo.

2) Use la tecla “Tab” del teclado para la sangria. No use la barra espaciadoral

3) Todo parrafo comienza con sangria.



4) Los titulos y los subtitulos no llevan un punto final.

5) Si un titulo o un subtitulo contiene mas de dos lineas, use espacio sencillo.

6) Use cursiva para enfatizar. No use negrillas ni mayusculas fijas.

7) Los afios no se escriben con punto. No se escribe 1.859. Escriba: 1859.

8) No escriba arabe — israeli (hay espaciones entre el guion y las palabras). Escriba arabe-
israeli.

9) No escriba: hay 3 problemas. Escriba: hay tres problemas.

10) Después del signo de interrogacion no se escribe punto.

11) So6lo los nombres propios llevan mayusculas iniciales. La institucion financiera
especifica denominada Banco Unién es un nombre propio. Se escribe con
mayusculas. Pero en “los Bancos de venezuela,” “bancos” no es un nombre propio.
No lleva mayusculas. Tampoco “la Banca extranjera fue nacionalizada.” Puede ser
gue usted considere de suma importancia la banca extranjera, pero ello no lo autoriza
a convertirla en nombre propio.

12) Los apellidos de los autores de las citas en la redaccion no van en orden alfabético. No
escriba: Lama Lopez de Areal, Arturo de la (2001), en su publicacion...

13) No use comillas en las citas de blogue. El formato de la cita sangrada totalmente es
suficiente sefial de que ese texto le pertenece a otro autor.

14) No use puntos suspensivos antes y después de una cita en bloque. El simple formato
de una cita en blogue envia la sefial de que el texto asi formateado ya fue separado de
su contexto linguistico original.

15) Haga lecturas “por bloques” de su manuscrito (ver clases). Recuerde, hay que
redactar, no simplemente yuxtaponer bloques. Use los elementos de transicion,
oraciones de transicion o inclusive parrafos de transicion entre bloques de ideas
principales y secundarias.

16) Use la herramienta de “ortografia y gramatica” de Word. Recuerde que ello no exime
su responsabilidad en la deteccion de errores como “entones” en lugar de “entonces.”
Word *“conoce” ambos téerminos, pero no es lo suficientemente inteligente como para
saber cuando debe esarse “entones” y cuando debe usarse “entonces.”

17) Evite los clichés (ver clases.)

18) Evite el coloquialismo. Las expresiones que usamos en el lenguaje oral son distintas a
las expresiones que usamos en el lenguaje escrito. Sea profesional. No escriba: “...
para que el cierre de los bancos como por ejemplo el Banco Latino, entre muchos
otros, no quede en el aire.”

19) Los titulos o los subtitulos no reemplazan el sujeto de la primera oraciéon del parrafo
con el que comienza el texto correspondiente (ver clases).

20) En nuestro idioma, los gentilicios no se escriben con mayusculas (en inglés si es
correcto).

21) Redacte! Esto no es redaccion: “Pablo Campos, Miguel A. Yague. Enfoques
cuantitativos para el riesgo de crédito en empresas: ratings internos (IRB). Resumen: En
la actualidad...”




22)

Cuando modifique el sujeto, tenga presente que el nidmero o el género puede
cambiar: Incorrecto: “La porcion de los costos indirectos de fabricacion se
incrementaron.” Correcto: “La porcion de los costos indirectos de fabricacion se
incremento.”

23) No use el gerundio de posterioridad. Si la accion del gerundio es posterior a la accion

24)

25)

del wverbo principal es un uso incorrecto: el gerundio no deben significar
posterioridad, consecuencia o efecto. Incorrecto: “El agresor huyo siendo detenido
horas después.”

No use el gerundio como atributo (como adjetivo). Incorrecto: “La informacion
financiera prospectiva, por el contrario, es sistémica, holistica, pone el énfasis en lo
gue puede acontecer y tiene una base especulativa, siendo el riesgo y la
incertidumbre las constantes de este tipo de informacion.”

No coloque una coma entre el sujeto y el predicado. Usted no escribiria: “el nifio,
corri6.” Un sujeto, excesivamente modificado, puede extenderse demasiado. La
tendencia del alumno es a impacientarse de no haber colocado una coma “durante
algun trecho” de la oracién y ello lo induce a colocarla indebidamente. Incorrecto:
“La estrategia correcta para sobrevivir en un mundo altamente competitivo, consiste
en satisfacer las necesiades del cliente.”

26) Las oraciones que explican o aclaran por lo general llevan coma: “la productividad,

27)

gue es un concepto relativo, tiene implicaciones cruciales en este proceso.” Obsérvese:
la coma que precede a “tiene” no esta separando el sujeto del predicado. Es, por el
contrario, uno de los componentes del par de comas que cumple la funcion de
reemplazar un paréntesis (ver clases).

El uso del verbo “asumir,” como sinébnimo de “suponer,” es un anglicismo. Use
“suponer.”

28) El uso de “conllevar” no es sinénimo de “llevar.”
29) “Implementar” es un anglicismo.
30) La distincién entre hiatos y diptongos (ver clases):
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31) Algunas reglas utiles de la distincion entre hiatos y diptongos:
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32) El uso diacritico del acento en espafiol:

Pronombre posesivo mi | mi | Pronombre personal
Condicional, Si si | Afirmativo
Preposicion de | dé | Delverbo dar
Impersonal se sé | Del verbo saber
Pronombre personal te té | Bebida aromatica
Pronombre posesivo tu ta | Pronombre personal
Atrticulo el él | Pronombre personal

Aun para| = inclusive, también,| aun | aun | =todavia

mafiana no | hasta

estaremos

listos para

salir.
= pero mas | més | Adverbio de cantidad
= de soledad solo | s6lo | = solamente

33) El antecedente del pronombre demostrativo estd presente y sin embargo

34)

35)

incorrectamente es acentuado ortograficamente: Cuando el antecedente del
demostrativo esta presente e inmediatamente préximo al pronombre
demostrativo, el pronombre en realidad deja de cumplir su funcidn
demostrativa y se convierte en adjetivo demostrativo. Por lo tanto, como
adjetivo demostrativo nunca se acentla ortograficamente. Regla mnemotécnica:
“la rayita ~ reemplaza la palabra:” no pueden coexistir una al lado de la otra: el
acento ortogréafico en el pronombre + el antecedente del pronombre es una
redundancia. Incorrecto: “Bajo ésta perspectiva surge la necesidad de
interrogarse.”

No se ha mencionado el antecedente y sin embargo se usa el pronombre: Es en
este caso en el que el pronombre cumple su funcidn paradigmatica: reemplazar
el nombre. Pero lo “reemplaza” con un acento ortografico y también debe
concordar en género y numero con el antecedente que reemplazd. Por lo tanto,
si no se ha mencionado el antecedente anterioremente, entonces cual nombre
estaria siendo reemplazado? Ninguno y, por lo tanto, dejaria de actuar como un
pronombre. Seria un pronombre sin nhombre. Uso incorrecto por no haberse
mencionado el nombre, el antecedente del pronombre: “Cuando la zona tiene
una buena precipitacion debe sembrarse antes de éstas [de quiénes?].”

Los pronombres interrogativos: el acento enfatico (declarativos o enunciativos
vs. interrogativos o exclamativos). Dos creencias erréneas: Primer caso: creer que




todos pronombres que se encuentran dentro de una oracion interrogativa con
signos de interrogacion explicitos deben acentuarse ortograficamente. Ejemplo:
“;,Como se desarrolla el proceso de investigaciéon en contabilidad en las
universidades venezolanas donde se imparte la carrera de Contaduria Publica?
[Obsérvese: “donde” no debe ir acentuado ortograficamente: aqui “donde” esta
cumpliendo una funcidon de adverbio de lugar, no una funcién de adverbio
interrogativo: la pregunta no es: “donde...?:” la pregunta es “cOmo...?:” es
decir, el hecho de que un adverbio se encuentre dentro de una oracion
interrogativa, no obliga al adverbio a convertirse en pronombre interrogativo,
no es necesario que el adverbio deje de ser una palabra atona y se convierta en
interrogativa]. Segundo caso: creer que por el hecho de que no estén presentes
explicitamente los signos de interrogacion, los pronombres no deben ser
acentuados enfaticamente. Este es el caso de las preguntas indirectas. Aun
cuando no estéen presentes los signos de interrogacion, se esta formulando una
pregunta indirecta. Ejemplo: uso correcto: No entiendo como llegé hasta aqui.
No sé donde se encuentra en estos momentos.

36) Adverbios terminados en —mente. Quien decide si el compuesto va a centuado
ortograficamente es el adjetivo “raiz:”

Adjetivo Compuesto
Critico Criticamente
Benéfico Benéficamente
Benévolo Benévolamente
Dificil Dificilmente
Ecuanime Ecuanimemente
Enérgico Enérgicamente
Fisico Fisicamente
Grafico Graficamente

Adjetivo Compuesto
Abrupto Abruptamente
Adjunto Adjuntamente
Amable Amablemente
Curtido Curtidamente
Divino Divinamente
Fugaz Fugazmente
Furtivo Furtivamente




37) Compuestos con guion. En caso de tenerlo, ambas palabras conservan su acento
ortografico:

Arabe-isaraeli

Teorico-practico

Greco-albanés

italo-aleman

Hispano-portugués

Turco-tartaro

Germano-soviético

Franco-belga

Anglo-soviético

Historico-critico

38) Compuestos sin guién. En caso de tenerlo, la primera palabra pierde su acento
ortografico:

Curalotodo

Veintitrés

Cienpiés

Asimismo

Veintidés

Veintiséis

Sinfin

39) Los encliticos:

Forma verbal Compuesto
Dé Déselo
Sitda Sittalo
Reunan Reunanlo
Fie Fieselo
Cohibe Cohibete
Desvie Desvieselo
Rocia Rocialo

Conserva el acento ortogréafico original

Forma verbal Compuesto
Jugo Jugoles
Fingira Fingirase
Perdio Perdibse
Pidi6 Pidibse
Rogo6 Rogoles
Murié Muribse




Se “esdrujuliza”

Forma verbal Enclitico
Ubique Ubiquelo
Agobiando Agobidndome
Use Uselo
Caiga Caigase
Odie Odielo
Derogue Deroguesele
Repetir Repetirmelo
Enreden Enrédenlo
Incluyan Inclyanlo
Rechazaban Rechazébanlo
Suplicando Suplicandome
Halague Haladguese
Teja téjamelo




