


















Gráfico 4: Proceso de recaudación de los aportes del INCES. Fuente: Unidad Estadal de Administración Tributaria, INCES-Mérida












Gráfico 4: Continuación Proceso de recaudación de los aportes del INCES. Fuente: Unidad Estadal de Administración Tributaria, INCES-Mérida
RECIBE: Responsable Unidad Estadal de Administración Tributaria,, anexa depósito bancario a expediente.





Responsable Unidad Estadal, recibe y retiene expediente hasta que transcurra el plazo legal inicial de quince (15) días hábiles, después de notificada Acta de Reparo





NO











PAGO 15 DIAS





UNIDAD ESTADAL DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA.


Revisa información fuentes internas y externas











DIVISIÓN DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA.


Recibe, revisa y archiva para su control y seguimiento.





GERENCIA GENERAL DE TRIBUTOS.


Recibe Programación Fiscal








VISITA EMPRESA


Entrega original documentos y obtiene copias firmadas.





ELABORA:


-  Constancia de Requerimiento


-  Constancia de Visita





RECIBE:   -  Providencia Administrativa








REVISIÓN FISCAL POR FUNCIONARIO





PROGRAMACIÓN FISCAL





REVISIÓN CONTABLE (Partidas Gravables) 





SI





SOLVENTE





SI





NO





PREPARA: Acta de Conformidad y entrega a empresa.





FIN





Envía Resolución Culminatoria a Unidad Estadal de Administración Tributaria.





Unidad Estadal de Administración Tributaria, notifica al contribuyente, envía copia Gerencia General  Tributos y División de Administración Tributaria.








División de Verificación Administrativa, registra contablemente, retiene expediente hasta obtener Resolución Culminatoria notificada, 








REMITE A Gerencia General de Tributos y División de Administración Tributaria.





División de Administración Tributaria, revisa, analiza, prepara Resolución Culminatoria. (Original y 2 copias), obtiene firma autorizada, separa y distribuye. 





División de Administración Tributaria, recibe copia Resolución Culminatoria, registra control interno, envía a División, Verificación Administrativa.








FIN





Recibe Resolución Culminatoria anexa a expediente y envía a archivo central.








INICIO





La Unidad inicia instrucción Sumario Administrativo, lapso 25 días hábiles, 


Contribuyente presenta escrito de descargos.


     -Descargo carácter contable


-Descargo carácter legal
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Unidad reproduce escrito, envía original Acta de Reparo a Gerencia General de Tributos y División de Administración de Tributos. 








Retiene Expediente hasta nueva revisión y apertura lapso probatorio








División de Administración Tributaria, recibe expediente revisa, analiza y prepara Resolución Culminatoria 








Prepara expediente y entrega al responsable Unidad Estadal.
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FIN









